Seaded

Susteemi seaded

Seadete jaotis vdimaldab hallata rolle, organisatsioone, loendeid ja projekti Uldparameetreid.

Rollid ja Oigused

Rollid maaravad, milliseid toiminguid saab tdootaja slUsteemis teha.

Rollide loendi vaatamine

1. Minge kllgmenius jaotisesse Seaded.
2. Valige alajaotis Rollid.
3. Avaneb kdigi loodud rollide loend.

Rollide loend

Uue rolli loomine

1. Rollide loendi lehel vajutage Lisa roll.
2. Sisestage rolli nimi.
3. Vajutage Salvesta.

Oiguste seadistamine

Rolli muutmine

Vajutage loendis rolli nimele.

Avaneb leht diguste gruppidega.

Oigused on grupeeritud siisteemi jaotiste kaupa (dpilased, kursused, arved jne).
Markige linnukestega sellele rollile vajalikud digused.

Vajutage Salvesta.
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Oiguste grupid



Iga grupp sisaldab tegevuste komplekti: vaatamine, loomine, muutmine, kustutamine.

Organisatsioonid

Organisatsioonid on dppeasutused vdi alllksused, kes susteemis téotavad.

Organisatsioonide loend

Organisatsioonide loend

1. Minge Seaded ja valige Organisatsioonid.
2. Tabelis kuvatakse koik organisatsioonid pdhiandmetega.

Organisatsiooni loomine

Organisatsiooni loomise vorm

1. Vajutage Lisa organisatsioon.
2. Taitke kohustuslikud valjad:
e Organisatsiooni nimi
e Registrikood
e Kontaktandmed
3. Taitke arvete rekvisiidid (kui vajalik):
e Arvelduskonto
e KMKR (VAT) number
4. Maksevarav (seadistatakse platvormi administraatori poolt):
e Maksete teenuseosutaja (Montonio / Everpay)
o API voti, APl URL, salaAPI voti
5. Vajutage Salvesta.

44 Tahtis: Maksevarava seaded on vajalikud pangalinkide to6tamiseks arvetes ja
online-makseks.

Organisatsiooni moodulid

Moodulite haldus

Moodulid maaravad, millised funktsioonid on konkreetsele organisatsioonile kattesaadavad.

1. Avage organisatsiooni kaart.



2. Minge vahelehele Moodulid.
3. Lilitage vajalikud moodulid sisse voi valja (arved, vestlus, tunniplaan jne).
4. Vajutage Salvesta.

Aadressid (organisatsioonid ja opilased)

Aadresside loend

Aadresside loendit kasutatakse organisatsioonide ja Opilaste andmete taitmisel.

Minge Seaded ja valige Aadressid.
Lisamiseks vajutage Lisa aadress.

Taitke valjad: tanav, maja, linn, postiindeks.
Vajutage Salvesta.
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Aadressid (tundide asukohad)

Flusiliste aadresside register, kus tunnid toimuvad. Kasutatakse kabinettide loomisel.

Minge Seaded —» Aadressid ( /setting/address ).
Vajutage Loo.

Taitke aadressi nimi (naiteks «Parnu mnt 10, Tallinn»).
Vajutage Salvesta.
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Aadresside vaatamise ja muutmise digused on Uhised kabinettidega ( room.view / room.edit /
room.delete ) — eraldi aadressi-6igusi pole.

Kabinetid (ruumid)

Kabinettide registrit kasutatakse tunniplaani koostamisel.

1. Esmalt looge Aadress (vt Ulal), vastasel juhul jaab kabineti loomisel vali «<Aadress»
tlhjaks.

Minge Seaded — Kabinetid ( /setting/room ).

Vajutage Loo.

Markige kabineti number ja valige aadress loendist.

Vajadusel markige «Peida» — kabinetti ei kuvata kursuse viisardis.

Vajutage Salvesta.
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Kabinettide loendis on nllud veerg Aadress, et seos oleks naha ilma kaarti avamata.



IIma vahemalt Ghe kabinetita naitab kursuse viisard ( Samm 2: Tunniplaan ) tuhja
vorku ja pakub avada kabinettide seaded — kldps ajateljel ei téota, kuni
kabinetid puuduvad.

Klassiastmed (Oppeklassid)

Register Klassiastmed — see on opingutasemed (1. klass, 5. klass jne), kasutatakse Curriculum-
moodulis (dppekavades). Ei tohi segi ajada kabinetiga: kabinet = ruum, klassiaste = dpilase tase.

1. Minge Seaded - Klassiastmed ( /settings/school-classes ).
2. Vajutage Loo.
3. Taitke:
e Nimi — naiteks «1. klass», «5. klass».
e Kood — lUhi-identifikaator (1, 5, 1A).
4. Vajutage Salvesta.

Oigused: school class.view / school class.edit / school class.delete .

Opilase kool ja klass

Susteem voimaldab markida dpilase kooli ja klassi. Need andmed taidetakse registreerimisel ja
administraator saab neid muuta.

Kus kuvatakse

Registreerimisvorm — maksja/0pilane taidab avalduse esitamisel
Avalduse kaart (vaheleht «xAndmed») — administraator muudab
Opilase kaart — administraator muudab

Maksja portaal — kuvatakse lapse andmetes

Valjade nahtavuse seadistamine

Kooli ja klassi valju saab registreerimisvormis sisse lUlitada voi peita:

1. Minge Kursuse seaded.

2. Avage vaheleht Registreerimisvormi valjad.

3. lga valja jaoks ( Kool — kool, Klass — klass) valige:
e Nahtav — vali kuvatakse vormis
e Kohustuslik — valja taitmine on kohustuslik
e Peidetud — valja ei kuvata



4. Vajutage Salvesta.

Kaks kooli sisestamise reziimi

Valik loendist (vaikimisi)

Kooli nime sisestamisel (vahemalt 2 marki) ilmub rippmenil vihjetega Eesti dppeasutuste loendist
(EHIS, ~11 000 kirjet). Valige loendist vajalik kool.

Loendis iga kooli jaoks kuvatakse:

e Kooli nimi
e Aadress (vaikse Sriftiga)

Vaba sisestamine («Muu kool»)

Kui vajalikku kooli loendis pole:

1. Markige linnuke Muu kool.
2. Sisestage kooli nimi kasitsi tekstivalja.
3. Vajutage Salvesta.

44 Markus: Vabal sisestusel salvestatakse ainult nime tekst, ilma loendiga
sidumata.

Kooli muutmine avalduse kaardil

Avage Opilase avaldus.

Opilase andmete jaotises leidke rida Kool.

Vajutage paremal pliiatsi ikoonile.

Avaneb redaktor:

e Loendi reziim — alustage nime sisestamist ja valige loendist.
e «Muu kool» reziim — markige linnuke ja sisestage tekst.

5. Vajutage Salvesta.
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Valja Klass muutmiseks on protseduur sama — vajutage pliiatsile ja sisestage vaartus.

44 Vajalik oigus: COURSE APPLICATION EDIT avalduse kaardil valjade muutmiseks.



Soodustused

Soodustuste loendit kasutatakse dppemaksu seadistamisel.

1. Minge Seaded ja valige Soodustused.
2. Vajutage Lisa soodustus.
3. Markige:
e Soodustuse nimi
e TUUp (protsent voi fikseeritud summa)
e Soodustuse vaartus
e Kehtivuse periood (kui vajalik)
4. Vajutage Salvesta.

Puhkuste tuubid

Puhkuste tllpe kasutatakse tdé6tajate puudumiste arvestamisel.

Minge Seaded ja valige Puhkuste tuubid.
Vajutage Lisa tuup.

Sisestage puhkuse tudbi nimi.

Vajutage Salvesta.

W

Projekti seaded

Uldseaded mdjutavad slisteemi valimust ja kaitumist.

1. Minge Seaded ja valige Projekt.

2. Siin saab muuta:
e Logo — laadige Ules organisatsiooni logo kujutis.
e Projekti nimi — kuvatakse slisteemi paises.
e Kontaktandmed — toe e-post ja telefon.

3. Parast muudatuste tegemist vajutage Salvesta.



